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DOKÜMAN KODU  

ALICI  

DAĞITIM ŞEKLİ [ ] KONTROLLÜ [ ] KONTROLSÜZ 



 

ODA SİCİL EL KİTABI 

GİRİŞ 

BÖLÜM NO REVİZYON NO REVİZYON TARİHİ SAYFA NO 
0 02 26.04.2022 2 / 36 

 

                                               FORM KODU: FRM.08.R00 

 İÇİNDEKİLER 

BÖLÜM ADI 
BÖLÜM 

NO 
MADDE ADI 

MADDE 
NO 

SAYFA 
NO 

EKLER REVİZYON 
NO 

REVİZYON 
TARİHİ 

GİRİŞ 0 İÇİNDEKİLER - 2-3    

 0 
GÜNCELLEŞTİRME 
NOTLARI 

- 4 
 

  

GERÇEK KİŞİLER 1       

  

KURULUŞ ve TÜR 
DEĞİŞİKLİĞİ  

(LİMİTED-A.Ş.’NE 
DÖNÜŞÜM) 

- 2 

3; 4; 
Taahhütname; 
17-18; 19-20 1 26.04.2022 

  
MERKEZ NAKLİ-ŞUBE 
AÇILIŞI 

- 3 
3; 17-18; 

Taahhütname 
1 12.08.2020 

  SERMAYE ARTIRIMI - 4 3 1 26.04.2022 

  TERK - 5 6 1 26.04.2022 

TÜZEL KİŞİLER 2 

KURULUŞ ve TÜR 
DEĞİŞİKLİĞİ (LİMİTED-
ANONİM-ŞAHISA 
DÖNÜŞÜM) 

- 2 

4; 3; 17-18; 
Taahhütname; 

19-20 
1 26.04.2022 

  
MERKEZ NAKLİ-ŞUBE 
AÇILIŞI 

- 3 
4; 19-20; 

Taahhütname 
2 26.04.2022 

  SERMAYE ARTIRIMI - 4 5 1 26.04.2022 

  TERK - 5 6 1 26.04.2022 

VAKIF-DERNEK 
İŞLETMELERİ 

3 KURULUŞ - 2 
4; 19-20; 

Taahhütname 1 26.04.2022 

  SERMAYE ARTIRIMI - 3 5   

DİLEKÇELER 4 
GERÇEK KİŞİ ODA KAYIT 
DİLEKÇESİ 

- 2 
 

  

  
TÜZEL KİŞİ ODA KAYIT 
DİLEKÇESİ 

- 3 
 

1 26.04.2022 

  
SERMAYE ARTIRIMI 
DİLEKÇESİ 

- 4 
 

  

  TERK DİLEKÇESİ - 5    

  
İHALE BELGESİ TALEP 
DİLEKÇESİ 

- 6 
 

  

  
DERECE DEĞİŞİKLİĞİ 
TALEP DİLEKÇESİ 

- 7 
 

  

  
SİGORTA ACENTESİ ODA 
TETKİK RAPORU 
DİLEKÇESİ 

- 8 
 

  

  
SİGORTA ACENTESİ 
STATİK IP SİLME 
DİLEKÇESİ 

- 9 
 

  

  
SİGORTA ACENTESİ 
STATİK IP İLAVE 
DİLEKÇESİ 

- 10 
 

  

  
SİGORTA ACENTESİ 
PERSONEL İŞE GİRİŞ 
DİLEKÇESİ 

- 11 
 

1 12.08.2020 



 

ODA SİCİL EL KİTABI 

GİRİŞ 

BÖLÜM NO REVİZYON NO REVİZYON TARİHİ SAYFA NO 
0 02 26.04.2022 3 / 36 

 

                                               FORM KODU: FRM.08.R00 

  
SİGORTA ACENTESİ 
PERSONEL İŞTEN ÇIKIŞ 
DİLEKÇESİ 

- 12 

 

  

  
İMALAT YETERLİLİK 
BELGESİ TALEP 
DİLEKÇESİ 

- 13 
 

  

  
NACE KODU DEĞİŞİKLİĞİ 
TALEP DİLEKÇESİ 

- 14 
 

  

  
GERÇEK KİŞİLER İÇİN 
ODA KAYIT 
BEYANNAMESİ 

- 15-16 
 

  

  
TÜZEL KİŞİLER İÇİN ODA 
KAYIT BEYANNAMESİ 

- 17-18 
 

  

  
EK NACE KODU İLAVE 
DİLEKÇESİ 

 19 
 

  



 

ODA SİCİL EL KİTABI 

GİRİŞ 

BÖLÜM NO REVİZYON NO REVİZYON TARİHİ SAYFA NO 
0 02 26.04.2022 4 / 36 

 

                                               FORM KODU: FRM.08.R00 

REVİZYON BİLGİSİ 

BÖLÜM ADI BÖLÜM NO SAYFA NO MADDE NO 
REVİZYON 

NO 
REVİZYON TARİHİ 

GERÇEK KİŞİLER 1 8 1-2 1 12.08.2020 

TÜZEL KİŞİLER 2 13 1-2 1 12.08.2020 

DİLEKÇELER 4 11 -- 1 12.08.2020 

DİLEKÇELER 4 19  0 26.04.2022 

DİLEKÇELER 4 3  1 26.04.2022 

GERÇEK KİŞİLER  1   1-5 26.04.2022 

TÜZEL KİŞİLER 2   1-5 26.04.2022 

VAKIF-DERNEK 3   2 26.04.2022 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
 
 
 
 



 

ODA SİCİL EL KİTABI 

GERÇEK KİŞİ 

BÖLÜM NO REVİZYON NO REVİZYON TARİHİ SAYFA NO 

1 02 26.04.2022 1 / 36 

 

 

  

GERÇEK KİŞİ EVRAKLARI 



 

2 | O d a  S i c i l  E l  K i t a b ı  

 

 

 

GERÇEK KİŞİLER  

KURULUŞ ve TÜR DEĞİŞİKLİĞİ  

(LİMİTED-A.Ş.’NE DÖNÜŞÜM) 
 

Oda ya kayıt işlemlerinin Ticaret Sicili Müdürlüğünde tescil işlemi gerçekleştirme aşamasında Oda Sicile kayıt başvurularının yapılması 
gerekmektedir. 

 

Ticaret Siciline kayıtlı gerçek ve tüzel kişilerin Odalara kayıt hususu 5174 sayılı TOBB Kanununun 9. Maddesine istinaden yapılmaktadır. 
 

FİRMA YETKİLİLERİN FİRMA TELEFONU FİRMA YETKİLİ CEP TELEFONU 

   

   

   

GEREKLİ EVRAKLAR 

Kontrol Evrak Açıklama Asıl Fotokopi 

 Dilekçe Yetkililerce imzalı 1  

 Şirketlerde; Ana Sözleşme  Sicil tarafından huzurda imzalanmış şirket sözleşmesi 1  

 
Kimlik Fotokopileri ve 

İkametgah 
Ortaklara ve yetkililere ait (ikametgah e-devletten alınabilir)  1 

 
Yabancı uyruklu gerçek kişi 

yetkili ya da ortak var ise 
Pasaportun noterden onaylı tercümesi   1 

 Taahhütname Yetkililerce imzalı (www.dto.org.tr adresinden temin edilecektir) 1  

 
Şirketler için; Tüzel Kişiler 

İçin Oda Kayıt Beyannamesi 
Yetkililerce imzalı 1  

 
Gerçek Kişiler İçin Oda 

Kayıt Beyannamesi 
Yetkililerce imzalı 1  

 Fotoğraf Yetkililerin yeni çekilmiş fotoğrafları 1  

 İlan metni Kuruluşun veya tür değişikliğinin tesciline ait 1  

 Vergi Levhası   1 

 Vergi Dairesi Yoklama Fişi   1 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.dto.org.tr/


 

3 | O d a  S i c i l  E l  K i t a b ı  

 

GERÇEK KİŞİLER 

MERKEZ NAKLİ-ŞUBE AÇILIŞI 
 

Oda ya kayıt işlemlerinin Ticaret Sicili Müdürlüğünde tescil işlemi gerçekleştirme aşamasında Oda Sicile kayıt başvurularının yapılması 
gerekmektedir. 

 

Ticaret Siciline kayıtlı gerçek ve tüzel kişilerin Odalara kayıt hususu 5174 sayılı TOBB Kanununun 9. Maddesine istinaden yapılmaktadır. 
 

FİRMA YETKİLİLERİN FİRMA TELEFONU FİRMA YETKİLİ CEP TELEFONU 

   

   

   

GEREKLİ EVRAKLAR 

Kontrol Evrak Açıklama Asıl Fotokopi 

 Dilekçe Yetkililer tarafından imzalı 1  

 
Kimlik Fotokopileri ve 

İkametgah 
Ortaklara ve yetkililere ait (ikametgah e-devletten alınabilir)  1 

 
Yabancı uyruklu gerçek kişi 

yetkili ya da ortak var ise 
Pasaportun noterden onaylı tercümesi   1 

 Taahhütname Yetkililerce imzalı (www.dto.org.tr adresinden temin edilecektir) 1  

 
Gerçek Kişiler İçin Oda 

Kayıt Beyannamesi 
Yetkililerce imzalı 1  

 Fotoğraf Yetkililerin yeni çekilmiş fotoğrafları 1  

 İlan metni Merkez nakli değişikliğinin tesciline ait 1  

 Vergi Levhası   1 

 Vergi Dairesi Yoklama Fişi   1 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.dto.org.tr/


 

4 | O d a  S i c i l  E l  K i t a b ı  

 

 

GERÇEK KİŞİLER 

SERMAYE ARTIRIMI 
 

Oda ya kayıt işlemlerinin Ticaret Sicili Müdürlüğünde tescil işlemi gerçekleştirme aşamasında Oda Sicile kayıt başvurularının yapılması 
gerekmektedir. 

 

Ticaret Siciline kayıtlı gerçek ve tüzel kişilerin Ticaret Sicilinde tescili yapılan değişikleri Odalara bildirme hususu 5174 sayılı TOBB 
Kanununun 10. Maddesine istinaden yapılmaktadır. 

 

FİRMA YETKİLİLERİN FİRMA TELEFONU FİRMA YETKİLİ CEP TELEFONU 

   

   

   

GEREKLİ EVRAKLAR 

Kontrol Evrak Açıklama Asıl Fotokopi 

 Dilekçe Yetkililer tarafından imzalı 1  

 İlan metni Sermaye artırımı tesciline ait 1  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

5 | O d a  S i c i l  E l  K i t a b ı  

 

GERÇEK KİŞİLER 

TERK 
 

Odadan terk işlemlerinin Ticaret Sicili Müdürlüğünde tescil işlemi gerçekleştirme aşamasında Oda Sicile terk için başvurularının yapılması 
gerekmektedir. 

 

Ticaret Siciline kayıtlı gerçek ve tüzel kişilerin Ticaret Sicilinde tescili yapılan değişikleri Odalara bildirme hususu 5174 sayılı TOBB 
Kanununun 10. Maddesine istinaden yapılmaktadır. 

 

FİRMA YETKİLİLERİN FİRMA TELEFONU FİRMA YETKİLİ CEP TELEFONU 

   

   

   

GEREKLİ EVRAKLAR 

Kontrol Evrak Açıklama Asıl Fotokopi 

 Dilekçe Yetkililer tarafından imzalı 1  

 Merkez nakli nedeniyle terk 

ise; Ticaret Sicili Gazetesi 

Merkez nakli yapıldığına ilişkin gazete fotokopisi  1 

 Belge Vergi dairesinden kaydının silindiğine dair  1 

 İlan metni Terkin tesciline ait 1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

6 | O d a  S i c i l  E l  K i t a b ı  

 

 

  

TÜZEL KİŞİ EVRAKLARI 



 

7 | O d a  S i c i l  E l  K i t a b ı  

 

TÜZEL KİŞİLER 

KURULUŞ ve TÜR DEĞİŞİKLİĞİ (LİMİTED-ANONİM-

ŞAHISA DÖNÜŞÜM) 
 

Oda ya kayıt işlemlerinin Ticaret Sicili Müdürlüğünde tescil işlemi gerçekleştirme aşamasında Oda Sicile kayıt başvurularının yapılması 
gerekmektedir. 

 

Ticaret Siciline kayıtlı gerçek ve tüzel kişilerin Odalara kayıt hususu 5174 sayılı TOBB Kanununun 9. Maddesine istinaden yapılmaktadır. 
 

FİRMA YETKİLİLERİN FİRMA TELEFONU FİRMA YETKİLİ CEP TELEFONU 

   

   

   

GEREKLİ EVRAKLAR 

Kontrol Evrak Açıklama Asıl Fotokopi 

 Dilekçe Yetkililer tarafından imzalı 1  

 Şirketler için; Ana Sözleşme  Sicil tarafından huzurda imzalanmış şirket sözleşmesi 1  

 
Kimlik Fotokopileri ve 

İkametgah 
Ortaklara ve yetkililere ait (ikametgah e-devletten alınabilir)  1 

 
Yabancı uyruklu gerçek kişi 

yetkili ya da ortak var ise 
Pasaportun noterden onaylı tercümesi   1 

 Taahhütname Yetkililerce imzalı (www.dto.org.tr adresinden temin edilecektir) 1  

 
Tüzel Kişiler İçin Oda Kayıt 

Beyannamesi 
Yetkililerce imzalı 1  

 Gerçek Kişiler İçin Oda 

Kayıt Beyannamesi 

Yetkililerce imzalı 1  

 Fotoğraf Yetkililerin yeni çekilmiş fotoğrafları 1  

 İlan metni Kuruluşun veya tür değişikliğinin tesciline ait 1  

 Vergi Levhası   1 

 Vergi Dairesi Yoklama Fişi   1 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.dto.org.tr/


 

8 | O d a  S i c i l  E l  K i t a b ı  

 

TÜZEL KİŞİLER  

MERKEZ NAKLİ-ŞUBE AÇILIŞI 
 

Oda ya kayıt işlemlerinin Ticaret Sicili Müdürlüğünde tescil işlemi gerçekleştirme aşamasında Oda Sicile kayıt başvurularının yapılması 
gerekmektedir. 

 

Ticaret Siciline kayıtlı gerçek ve tüzel kişilerin Odalara kayıt hususu 5174 sayılı TOBB Kanununun 9. Maddesine istinaden yapılmaktadır. 
 

FİRMA YETKİLİLERİN FİRMA TELEFONU FİRMA YETKİLİ CEP TELEFONU 

   

   

   

GEREKLİ EVRAKLAR 

Kontrol Evrak Açıklama Asıl Fotokopi 

 Dilekçe Müdürlerin tümü tarafından imzalı 1  

 
Genel Kurul Toplantı 

Tutanağı 
Noter Tasdikli  1 

 Tadil metni 
Genel kurul toplantı tutanağında yeni metin yazıldığı takdirde ayrıca tadil metni 

düzenlenmesine gerek yoktur 
 1 

 Temsil ve İlzam Kararı Tutanakta seçim var ise  1 

 
Kimlik Fotokopileri ve 

İkametgah 
Ortaklara ve yetkililere ait (ikametgah e-devletten alınabilir)  1 

 
Yabancı uyruklu gerçek kişi 

yetkili yada ortak var ise 
Pasaportun noterden onaylı tercümesi   1 

 Taahhütname Yetkililerce imzalı (www.dto.org.tr adresinden temin edilecektir) 1  

 
Tüzel Kişiler İçin Oda Kayıt 

Beyannamesi 
Yetkililerce imzalı 1  

 Fotoğraf Yetkililerin yeni çekilmiş fotoğrafları 1  

 İlan metni Merkez nakli değişikliğinin tesciline ait 1  

 Vergi Levhası   1 

 Vergi Dairesi Yoklama Fişi   1 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.dto.org.tr/


 

9 | O d a  S i c i l  E l  K i t a b ı  

 

TÜZEL KİŞİLER 

SERMAYE ARTIRIMI 
 

Oda ya kayıt işlemlerinin Ticaret Sicili Müdürlüğünde tescil işlemi gerçekleştirme aşamasında Oda Sicile kayıt başvurularının yapılması 
gerekmektedir. 

 

Ticaret Siciline kayıtlı gerçek ve tüzel kişilerin Ticaret Sicilinde tescili yapılan değişikleri Odalara bildirme hususu 5174 sayılı TOBB 
Kanununun 10. Maddesine istinaden yapılmaktadır. 

 

FİRMA YETKİLİLERİN FİRMA TELEFONU FİRMA YETKİLİ CEP TELEFONU 

   

   

   

GEREKLİ EVRAKLAR 

Kontrol Evrak Açıklama Asıl Fotokopi 

 Dilekçe Yetkililer tarafından imzalı 1  

 
Genel Kurul Toplantı 

Tutanağı 
Noter Tasdikli  1 

 Tadil metni 
Genel kurul toplantı tutanağında yeni metin yazıldığı takdirde ayrıca tadil metni 

düzenlenmesine gerek yoktur 
 1 

 İlan metni Sermaye artırımı tesciline ait 1  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

10 | O d a  S i c i l  E l  K i t a b ı  

 

TÜZEL KİŞİLER-VAKIF-DERNEK İKTİSADİ 

İŞLETMELERİ 

TERK 
 

Odadan terk işlemlerinin Ticaret Sicili Müdürlüğünde tescil işlemi gerçekleştirme aşamasında Oda Sicile terk için başvurularının yapılması 
gerekmektedir. 

 

Ticaret Siciline kayıtlı gerçek ve tüzel kişilerin Ticaret Sicilinde tescili yapılan değişikleri Odalara bildirme hususu 5174 sayılı TOBB 
Kanununun 10. Maddesine istinaden yapılmaktadır. 

 

FİRMA YETKİLİLERİN FİRMA TELEFONU FİRMA YETKİLİ CEP TELEFONU 

   

   

   

GEREKLİ EVRAKLAR 

Kontrol Evrak Açıklama Asıl Fotokopi 

 Dilekçe Yetkililer tarafından imzalı 1  

 
Limited ise; Genel Kurul 

Toplantı Tutanağı 
Noter Tasdikli  1 

 

Anonim ve iktisadi 

işletmeler ise; Yönetim 

Kurulu Kararı 

Noter Tasdikli  1 

 Mahkeme kararı 
Mahkemece verilmiş karar var ise; kesinleşmiş şerhli ve aslı gibidir 

onaylı karar getirilmelidir 
 1 

 
Merkez nakli nedeniyle terk 

ise; Ticaret Sicili Gazetesi 
Merkez nakli yapıldığına ilişkin gazete fotokopisi  1 

 İlan metni Terkin tesciline ait 1  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

11 | O d a  S i c i l  E l  K i t a b ı  

 

  

VAKIF-DERNEK İŞLETMELERİ 

EVRAKLARI 



 

12 | O d a  S i c i l  E l  K i t a b ı  

 

VAKIF-DERNEK İŞLETMELERİ KURULUŞ  
 

Oda ya kayıt işlemlerinin Ticaret Sicili Müdürlüğünde tescil işlemi gerçekleştirme aşamasında Oda Sicil’e kayıt başvurularının yapılması 
gerekmektedir. 

 

Ticaret Siciline kayıtlı gerçek ve tüzel kişilerin Odalara kayıt hususu 5174 sayılı TOBB Kanununun 9. Maddesine istinaden yapılmaktadır. 
 

FİRMA YETKİLİLERİN FİRMA TELEFONU FİRMA YETKİLİ CEP TELEFONU 

   

   

   

GEREKLİ EVRAKLAR 

Kontrol Evrak Açıklama Asıl Fotokopi 

 Dilekçe Yetkililer tarafından imzalı 1  

 Dernek Tüzüğü Derneğin ana tüzüğünün geçerli şeklinin örneği noter onaylı  1 

 Vakıf senedi örneği   Noter onaylı  1 

 
Kimlik Fotokopileri ve 

İkametgah 
Ortaklara ve yetkililere ait (ikametgah e-devletten alınabilir)  1 

 Taahhütname Yetkililerce imzalı (www.dto.org.tr adresinden temin edilecektir) 1  

 
Tüzel Kişiler İçin Oda Kayıt 

Beyannamesi 
Yetkililerce imzalı 1  

 Fotoğraf Yetkililerin yeni çekilmiş fotoğrafları 1  

 İlan metni Kuruluşun tesciline ait 1  

 Vergi Levhası   1 

 Vergi Dairesi Yoklama Fişi   1 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.dto.org.tr/


 

13 | O d a  S i c i l  E l  K i t a b ı  

 

DERNEK-VAKIF İŞLETMELERİ 

SERMAYE ARTIRIMI 
 

Oda ya kayıt işlemlerinin Ticaret Sicili Müdürlüğünde tescil işlemi gerçekleştirme aşamasında Oda Sicil Birimine kayıt başvurularının 
yapılması gerekmektedir. 

 

Ticaret Siciline kayıtlı gerçek ve tüzel kişilerin Ticaret Sicilinde tescili yapılan değişikleri Odalara bildirme hususu 5174 sayılı TOBB 
Kanununun 10. Maddesine istinaden yapılmaktadır. 
 

FİRMA YETKİLİLERİN FİRMA TELEFONU FİRMA YETKİLİ CEP TELEFONU 

   

   

   

GEREKLİ EVRAKLAR 

Kontrol Evrak Açıklama Asıl Fotokopi 

 Dilekçe Yetkililer tarafından imzalı 1  

 İlan metni Sermaye artırımı tesciline ait 1  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

14 | O d a  S i c i l  E l  K i t a b ı  

 

  

DİLEKÇELER 



 

15 | O d a  S i c i l  E l  K i t a b ı  

 

 
 

 
TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 

DENİZLİ 
 

V.U.K. 177. Maddesine göre tacir olduğumu ve beyan ettiği sair hususların doğruluklarını kabul ve taahhüt 
ederim. 
Yapılacak yanlış belgelendirme ve gerçeğe aykırı verilen belgeler dolayısı ile ilgili olarak her türlü sorumluluğun 
şahsıma ait olduğunu kabul eder ve Ticaret Siciline kayıtlı aşağıda ünvanı yazılı gerçek kişinin Odaya kayıt 
hususunun 5174 sayılı TOBB Kanunu ve ilgili yönetmelik gereğince yapılmasını arz ederim. 

 
Saygılarımla, 
 

Tarih:  

Adı-Soyadı:  

İmza:  

 

ADI SOYADI VE  (VARSA) EK ÜNVANI  

İŞYERİ ADRESİ  

SERMAYE  

İŞTİGAL KONUSU  

EV ADRESİ  

İŞYERİ 

TELEFONU 
 CEP TELEFONU  

EV TELEFONU  FAKS  

E-POSTA ADRESİ  

VERGİ DAİRESİ  VERGİ NO  

TC KİMLİK NO  
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TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 
DENİZLİ 

 

 

Ticaret Siciline kayıtlı aşağıda ünvanı yazılı tüzel kişiliğin 5174 sayılı TOBB Kanunu ve ilgili yönetmelik gereğince 
Odaya kaydının yapılmasını arz ederim/ederiz. 
 

Saygılarımla, 
Tarih:  

Adı-Soyadı:  

İmza:  

 

ŞİRKET ÜNVANI   

İŞYERİ ADRESİ   

SERMAYE   

İŞYERİ TELEFONU   

İŞYERİ FAKS NO   

VERGİ DAİRESİ   VERGİ NO 
  

YETKİLİLERİN / ORTAKLARIN 

ADI SOYADI E-POSTA ADRESİ CEP TELEFONU 
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TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 
DENİZLİ 

 

Odanızın ………………………………….. sicil numarasında kayıtlı tüzel/gerçek kişiliğin  

………………………… tarihinde Ticaret Sicili Müdürlüğü’nde sermaye artırımını tescil ettirdiğimizi, 5174 

Sayılı TOBB Kanunu gereği değişikliği bildirdiğimizi ve ilgili yönetmelik gereğince gerekli değişikliklerin 

yapılmasını arz ederim/ederiz. 

Saygılarımla; 

Tarih:  

Adı-Soyadı:  

İmza:  
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TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 
DENİZLİ 

 

Odanızın ………………………………….. sicil numarasında kayıtlı tüzel/gerçek kişiliğin kaydı Ticaret Sicili 

Müdürlüğü’nden ……………………………………. tarihinde silinmiş olup, Oda Sicilindeki kaydımızın 

silinmesini arz ederim/ederiz. 

Saygılarımla; 

Tarih:  

Adı-Soyadı:  

İmza:  
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TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 
DENİZLİ 

 

 

ODA SİCİL NO  

ÜNVAN  

 

Yukarıda Oda Sicil numarası ve unvanı yazılı firmaya    …..…………………………………. tarihi itibariyle Oda 

tarafından mesleki faaliyetten men edilmediğine dair 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu'nun 10.maddesinin 

dördüncü fıkrasının (g) bendine göre belgenin tarafıma verilmesini arz ederim/ederiz. 

Saygılarımla; 

Tarih:  

Adı-Soyadı:  

İmza:  

Adresi:  

Cep Telefonu:  
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TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 
DENİZLİ 

 

Odanızın ………….. sicil nolu üyesiyim. Mevcut durumda ……….. olan derecemin incelenerek yeniden 

tespitini, gerekli düzeltmelerin yapılmasını ve tarafıma bildirilmesini arz ederim. 

 

Tarih:  

Adı-Soyadı:  

İmza:  

Adresi:  

Cep Telefonu:  
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TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 
DENİZLİ 

 

Odanızın .......................................................................isimli üyesiyim/üyesiyiz. Sigorta Acenteleri Uygunluk 

Belgesi kapsamında İşyeri adres değişikliği/ yeni acentelik/ yeni şube açtığımdan dolayı Oda Tetkik Raporu talep 

etmekteyim / etmekteyiz. 

Gereği bilgilerine arz olunur. 

Tarih  

Firma Ünvanı  

Adres  

Kaşe İmza 

  

 

Ek: Acente adına düzenlenmiş en az 2 fatura ve Statik IP çıktısı 
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TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 
DENİZLİ 

 

 

5684 Sayılı Sigortacılık Kanunu kapsamı uyarınca, Levha bilgilerinde kayıtlı olan 

……………………………………. Statik IP bilgisinin TOBB Sigorta Acenteleri Levha Kayıt bilgilerinden 

silinmesini arz ederim/ederiz. 

 

Tarih  

Firma Ünvanı  

Kaşe İmza 
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TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 
DENİZLİ 

 

5684 Sayılı Sigortacılık Kanunu kapsamı uyarınca, ekte sunmuş olduğum statik IP çıktısının TOBB Sigorta 

Acenteleri Levha Kayıt bilgilerine işlenmesini arz ederim/ederiz. 

 

Tarih  

Firma Ünvanı  

Kaşe İmza 

  

 

Ek: Servis sağlayıcısından alınmış Statik IP Çıktısı 
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TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 
DENİZLİ 

 

……………………………………………..T.C. Kimlik numaralı 

………………………………………………………………….. işyerimizde 

………………………………..tarihi itibariyle teknik personel olarak çalışmaya başlamıştır. Ekte sunulmuş olan 

Sigortalı işe giriş bildirgesi ve TOBB Sigortacılık Müdürlüğü’nün istemiş olduğu evraklara istinaden ilgili 

personelin TOBB Sigorta Acenteleri Levha kayıt sistemine eklenmesini arz ederim/ederiz. 

 

Tarih  

Firma Ünvanı  

Kaşe İmza 

  

 

 

Ek: Sigortalı işe giriş bildirgesi ve TOBB Sigortacılık Müdürlüğü’nün istemiş olduğu evraklar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

25 | O d a  S i c i l  E l  K i t a b ı  

 

 

 
 
 
 

TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 
DENİZLİ 

 

Firmamızda teknik personel olarak çalışan ……………………………………………..T.C. Kimlik 

numaralı……………………………………………………….. işten ayrılmış bulunmaktadır. Ekte sunulmuş olan 

Sigortalı işten ayrılış bildirgesine istinaden ilgili personelin TOBB Sigorta Acenteleri Levha kayıt sisteminden 

düşürülmesini arz ederim/ederiz. 

Tarih  

Firma Ünvanı  

Kaşe İmza 

  

 

Ek: Sigortalı işten ayrılış bildirgesi 
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TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 
DENİZLİ 

 

Odanızın …………………….. nolu üyesiyim/üyesiyiz. İlgili makama verilmek üzere tarafım(ız)a İmalat 

Yeterlilik Belgesi düzenlenmesini arz ederim/ederiz. 

 

Tarih  

Adı-Soyadı/ Firma 

Ünvanı 
 

Kaşe İmza 

  

 

 

Ek: Sanayi Sicil Belgesi ve Kapasite Raporu 
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TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 
DENİZLİ 

 

Odanızın …………………….. nolu üyesiyim/üyesiyiz. Ana Faaliyet Kodumuzu (NACE Kodu) Vergi 

Dairesinde değiştirmiş bulunmaktayız.  

Ekte sunulan vergi levhasına istinaden kurumunuz kayıtlarında gerekli düzeltmenin yapılmasını arz 

ederim/ederiz. 

Tarih  

Adı-Soyadı/ Firma 

Ünvanı 
 

Kaşe İmza 

  

 

 

Ek: Vergi Levhası fotokopisi 
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GERÇEK KİŞİLER İÇİN ODA KAYIT 

BEYANNAMESİ 
 

DENİZLİ TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 

DENİZLİ 

Aşağıda yazılı bilgilerin gerçeğe uygun olduğunu beyanla 5174 sayılı Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği ile Odalar ve 

Borsalar Kanunu ve ilgili yönetmelik hükümleri dahilinde kaydımın yapılmasını arz ederim. 

          

Fotoğraf 

 Kaşe, Tarih ve İmza 

 

Ticaret Sicil No  Oda Sicil No  Derecesi  

 

1 Ünvanı  

2 Adı ve Soyadı  

3 Doğum Yeri ve Tarihi  Baba Adı  

4 Uyruğu 
 TC T.C. Kimlik No  

 Diğer Ülke Adı  

5 Öğrenim Durumu  

6 
Sermayesi (Rakamla ve 

Yazıyla) 
  

7 
Fiilen Yaptığı İşler (Esas 

İş Konusu) 
 

8 NACE Kodu 
NACE Sistemine uygun olarak 6 haneli kodun doldurulması zorunludur 

….. ….. ….. 

9 
Dahil Olunan Meslek 

Grubu 
 

10 İşe Başladığı Tarih  

11 İş Adresi (Merkez) 

 

Telefon GSM Faks 

   

12 
Şube ve/veya Fabrika 

Adresi 

 

Telefon Faks 

  



 

29 | O d a  S i c i l  E l  K i t a b ı  

 

13 Ev Adresi  

14 İletişim Adresi 

 

İletişim Telefonu İletişim Faksı 

  

15 E-Posta Adresi  

16 WEB Sitesi  

17 
Bağlı Bulunduğu Vergi 

Dairesi 
 Vergi No  

18 
Mali Müşavir ve/veya 

Muhasebecinin Adresi 

 

Telefonu Faksı 

  

19 
Başka bir odaya kaydı 

var ise Oda İsmi 
 Sicil No  

20 

Adına İmzaya Yetkili 

Olanların İsim ve 

Adresleri 

Adı-Soyadı Adresi 

  

  

21 

Hakkında Bilgi Alınacak İki Firmanın Ünvanı, Adresi, Sicil ve Telefon Numaraları 

1.Firma 

Ünvanı  

Adresi  

Sicil No Telefon No 

  

2.Firma 

Ünvanı  

Adresi  

Sicil No Telefon No 

  

Beyannameyi İnceleyenin 

Adı ve Soyadı-İmzası 

...../.…./……  tarih………sayılı Yönetim Kurulu kararına göre 

………….Oda Sicil No verilmiş ve ……….dereceden 

sınıflandırılarak………….Meslek grubuna dahil edilmiştir. 

Beyannameyi Onaylayanın Adı ve Soyadı 

İmzası 
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TÜZEL KİŞİLER İÇİN ODA KAYIT BEYANNAMESİ 
 

DENİZLİ TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 

DENİZLİ 

Aşağıda yazılı bilgilerin gerçeğe uygun olduğunu beyanla 5174 sayılı Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği ile Odalar ve Borsalar 

Kanunu ve ilgili yönetmelik hükümleri dahilinde kaydımızın yapılmasını arz ederiz. 

          

Ortakların Fotoğrafları 

(İkiden fazla ortak var ise 

dosyada muhafaza 

edilecektir.) 

 Kaşe, Tarih ve İmza 

 

Ticaret Sicil No  Oda Sicil No  Derecesi  

 

1 
Ticaret Ünvanı (Açık 

Yazılmalı) 
 

2 İş Adresi (Merkez) 

 

Telefon GSM Faks 

   

3 
Şube ve/veya Fabrika 

Adresi 

 

Telefon Faks 

  

4 Tüzel Kişinin 

a. 
Sermayesi (Rakamla ve 

Yazıyla) 
  

b. 

Şubeye Ayrılan 

Sermayesi (Rakamla ve 

Yazıyla) 

  

5 
Fiilen Yaptığı İşler (Esas 

İş Konusu) 
 

6 NACE Kodu 
NACE Sistemine uygun olarak 6 haneli kodun doldurulması zorunludur 

….. ….. ….. 

7 
Dahil Olunan Meslek 

Grubu 
 

8 İletişim Adresi 
 

İletişim Telefonu İletişim Faksı 

9 E-Posta Adresi  
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10 WEB Sitesi  

11 
Bağlı Bulunduğu Vergi 

Dairesi 
 Vergi No  

12 
Mali Müşavir ve/veya 

Muhasebecinin Adresi 

 

Telefonu Faksı 

  

13 
Başka bir odaya kaydı 

var ise Oda İsmi 
 Sicil No  

14 

Hakkında Bilgi Alınacak İki Firmanın Ünvanı, Adresi, Sicil ve Telefon Numaraları 

1.Firma 

Ünvanı  

Adresi  

Sicil No Telefon No 

  

2.Firma 

Ünvanı  

Adresi  

Sicil No Telefon No 

  

Beyannameyi İnceleyenin 

Adı ve Soyadı-İmzası 

...../.…./……  tarih………sayılı Yönetim Kurulu kararına göre 

………….Oda Sicil No verilmiş ve ……….dereceden 

sınıflandırılarak………….Meslek grubuna dahil edilmiştir. 

Beyannameyi Onaylayanın Adı ve Soyadı 

İmzası 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

32 | O d a  S i c i l  E l  K i t a b ı  

 

 

 

TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 
DENİZLİ 

 

Odanızın …………………….. nolu üyesiyim/üyesiyiz. Ekte sunulan mükellefiyet yazısına istinaden ana faaliyet 

kodumuzun (NACE Kodu) yanısıra mükellefiyet yazısındaki nace kodlarının sisteme işlenerek gerekli 

düzeltmenin yapılmasını arz ederim/ederiz. 

Tarih  

Adı-Soyadı/ Firma 

Ünvanı 
 

Kaşe İmza 

  

 

 

Ek: Mükellefiyet Yazısı 
 

 

 

 

 

 
 


